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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Upute ponuditeljime izradene u skladu sa Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave Grada Kutine, KLASA:402-01117-011127, URBROJ.2176103-05104-17-1 od dana
19. svibnja 2017 . godine i Odlukom o usvajanju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave Grada Kutine KLASA:602-01117-011103, URBROJ:2176-37-01-17-5 od dana
10. srpnja 2017. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

1. Podaci o naruditelju:

NAZ|V: OSNOVNA STOM MATE LOVRAKA
Adresa. 44 320 Kutina, Crkvena 57
Tel/fax: 0441683-277
Matidni broj.3327914
OIB: 80462671526
IBAN: HR632390001 1 100016664 Hrvatska po5tanska banka d.d. Zagreb
E-mail : skola@os-mate-lovraka-kt. skole. hr

2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:
Za sve dodatne informacije ponuditelji se mogu obratiti u Osnovnu Skolu Mate Lovraka,
Kutina, ravnateljiciVedrani Banda, mag. pead., telefon: 044i 660-103

3. Vrsta postupka:
Jednostavna nabava s namjerom sklapanja ugovora o nabavi robe s najpovoljnijim
ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje.

4. Opis predmeta nabave:
Nabava mlijeka i mlijeCnih proizvoda

5. Procijenjena vrijednost nabave:
25.000,00 kn

6. Redni br. iz plana nabave:
6.2.t2018.

7. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naru6itelj u sukobu interesa u smislu
dlanka 13.Zakona o javnoj nabavi:
Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku nabave ne postoje.

8. Tehnidka specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli6ina predmeta
nabave:
Navedeno u Ponudbenom tro5kovniku (Prilog ll)

9. Mjesto i rok isporuke:
Osnovna Skola Mate Lovraka,Kutina, Crkvena 57 . svakodnevno do 6;00 sati.
Podrudna Skola Kutinska Slatina, Mate Lovraka 2. svakodnevno do 7;00 sati.
Podrudna Skola Stupovada, Selska'103. svakodnevno do 8;00 sati
Podetak isporuke je odmah po potpisu Ugovora o nabavi Mlijeka i mlijednih proizvoda koji 6e
se isporudivati sukcesivno, a dinamika isporuke istvarna kolidina bit 6e odredena
pojedinadnim narud2bama.

10. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv
izdavatelja dokaza ivrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:
Dokazi se prila2u u izvorniku, ovierenoi ili neovierenoi preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.
Sukladno 61. 10. Pravilnika, ponuditelj mora priloZiti isprave-obvezne dokaze sposobnosti:

10.1. lsprava o upisu u poslovni, sudski (trgova6ki) strukovni, obrtni ili dr. registar
drZave sjedi5ta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u drZavisjedi5ta gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti ilavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela.



lspravom se dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa predmetom
nabave.
lzdavatelj. Trgovacki sud, Obrtni ili drugi strukovni registar
lsprava ne smije biti starija od 3 mjeseca radunaju6i od dana objave poziva na internetskim
stranicama naruditelja.

10.2. HACCP certifikatza kvalitetno i pravilno upravljanje zdravstvenom ispravno56u hrane
odnosno Ugovor o implementaciji HACCP-a ili Potvrda (certifikat) o uspostavi i provodenju
HACCP sustava.
Naziv izdavatelja'. Zavod za javno zdravstvo ili druge ustanove ovla5tene za provodenje
implementacije sustava HACCP.

Naruditelj 6e iskljuditi ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoiu sposobnost.

11. SadrZaj ponude:
Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list (Prilog l), popunjeni ponudbenitro5kovnik (Prilog ll)
i sve druge dokumente sukladno dokumentactli za nadmetanje.
Ponudbeni list mora sadrZavati: naziv i sjedi5te naru6itelja, naziv i sjediSte ponuditelja,
adresa, broj ra6una, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu po5te,
adresa e-po5te, kontakt osoba ponuditelja, brojtelefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum,
potpis i pedat ponuditelja i ostalo.

12. Oblik i nadin izrade ponude:
Ponuda se uvezuje na nadin da 6ini neraskidivu cjelinu.
lspravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. lspravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.
Ponude i ispravci ponude se pi5u neizbrisivom tintom.

13. Na6in dostave ponude:
Ponude je mogu6e dostaviti elektroni6kom po5tom na adresu skola@os-mate-lovraka-
kt.skole.hr
Ponude predane po5tom ili osobno dostavlja se u zatvorenim omotnicama s naznakom:
naziva naruditelja, naziva ponuditelja , naziva predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj".
Ponuditelj mo2e do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na6in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

14. Na6in izraduna cijene, nepromjenjivost cijene ili nadin promjene cijene:
Cijena ponude izraLava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uradunati svi
tro5kovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena
ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om pi5e se
brojkama.
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.
Ponuditelj 6e ispunitijedinidne cijene za sve stavke iz tro5kovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz tro6kovnika prema planiranim jedinidnim mjerama i kolidinama i cijenu ponude, bez
PDV-a.

15. Rok, nadin i uvjeti pla6anja:
Virmanski na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja raduna.

16. Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana otvaranja ponude.

17. Kriterij odabira ponude:
NajniZa cijena ponude.

18. Jezik na kojem se sastavlja ponuda:
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
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19. Razlozi iskljudenja:
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili vi5e ponuda

20. Rokza dostavu ponuda:
Adresa dostave ponuda: Osnovna Skola Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.
Rok dostave ponuda: 15.1.2018. do 9:00 sati/bez obzira na na6in dostave/.

21. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:
Dokumentacrlaza nadmetanje je stavljena na raspolaganje na internetskoj stranici OS Mate
Lovraka, Kutina, a moZe se podi6i i na adresi:OS Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.

22. Ot'raranje ponuda:
Otvaranje ponuda ne6e bitijavno i izvriit 6e ga ovla5teni predstavnici naruditelja u
prostor'rjama Osnovne Skole Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.
Ponude 6e se otvarati po redoslijedu zaprimanja na urudZbenizapisnik naruditelja.
Ponude pristigle nakon isteka rokaza dostavu ponuda ne6e se otvarati, te 6e se kao
zaka5njela ponuda vratiti ponuditelju kojiju je dostavio.
Ovla5teni predstavnici naruditelja o postupku otvaranja ponuda sa6init 6e zapisnik o
otvaranju.

23. Prijedlog ugovora o nabavi:
Svi ponuditelji 6e biti na dokaziv nadin obavije5teni o ponuditelju s kojim naru6itelj namjerava
sklopiti ugovor.
Ponuditeli ie obvezan potpisati priiedloo uqovora u roku od 8 dana od dana primitka uqovora
i vratiti qa Naruditeliu.
Ugovor se sklapa na odredeno vrijeme do 31 .12.2018. godine.

25. Ostali bitni uvjeti:
Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem na odgovaraju6i nadin primjenjivat 6e se odredbe Zakona o obveznim
odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.

U Kutini, 5.1.2018. godine

Skola Mate Lovraka, Kutina
osoba,

avnateljica:

,bo-.--^rl ^
Banda, mag. paed.
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Prilog l.

PONUDBENT L|ST (OBRAZAC)

Predmet nabave: Mlijeko i mlijedni proizvodi

NaruEitelj:
Naziv: Osnovna Skola Mate Lovraka
Adresa: 44 320 Kutina, Crkvena 57
Tel/fax: 0441683-277
OIB: 80462671526
E-mail : skola@os-mate-lovraka-kt. skole. hr
Odgovorna osoba: Vedrana Banda, dipl. ped.

Ponuditelj:

Naziv:

Adresa:

orB:

Broja telefona:

Broja telefaksa:

Adresa e-po5te:

Broj raduna (IBAN):

Naziv poslovne banke:

Ponuditeljje u sustavu PDV-a (zaokruZiti): DA - NE

Datum ponude:

Ponuda:

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om.

Ponudena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ove dokumentacije za
nadmetanje.
Ako se naSa ponuda prihvati, prihva6amo sve uvjete izove dokumentacijeza nadmetanje.
Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezuju6a.

Kontakt osoba ponuditelja za poja5njenje ponude:

Popis dokumentacije priloZene ponudi.

/lme, prezime i potpis ovla5tene osobe zazastupanje ponuditelja i pecat/

2018. godine
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U Kutini,



osNovNA Srou MATE LovRAKA

Crkvena 57

44320 KUTINA

Prilog !l

PONUDBENI TROSKOVNIK

MLIJEKO I MLIJTEruI PROIZVODI

Red.

br.
Naziv proizvoda Jedinica

mjere

KoliEina

godi5nje

JediniEna

cijena
Ukupna cijena

L.
Jogurt - tekudi (2,8 mm) min.

180 g

kom 2500

2. Maslac I kl. min 250 g kom 25

3. Mlijeko svjeZe 2,8% mm LL kom 1500

4. Mlijeko trajno 2,8%o mm

0,5 lit

kom 40

5. Mlijeini namaz 200 g kom 40

6. Sir topljeni - mazivi t4O g kom 30

7.
Sir gauda, edamer,

varaZdinec, tilzit - narezano

ks 80

8. SvjeZi sir - rinfuza ks 50

9. Voinijogurt 150 g kom 3000

10. Vrhnje kiselo 900 g kg 150

L1.. Vrhnje za kavu 10 e2OlL kom 5

!2. Vrhnje za kuhanje 1000 g kom 50

UKUPNO

PDV

PDV

SVEUKUPNO

Za ovu grupu predmeta potreban je HACCP certifikat.

Datum:
Potpis i pecat ponuditelja
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